Ma tai liéu MTCV
L BAN MO TA CONG VIEC : :
. Lan ban hanh 1
HORNG LONG Ngay ban hanh o)..]2023
I. THONG TIN CHUNG
1 |Vi tri/Chirc danh: Chuyén vién KCS/ Kiém tra Chét lwgng Ho so Thiét ké
2 B6 phan, phong/ban: KCS
3 Cép trén truc tiép: Truong phong
4 Noi lam viéc: Cong ty C6 phan Tu van Xay dung Hoang Long, Q1, TP.HCM
III. NHIEM VU CONG VIEC
Stt Nhiém vu Noi dung cong viéc Tén suit thue hi¢n
Kiém soét chat luong Hoso |- Kiém tra, giam sat, don ddc dam béo viée 1ap céc ho so
Khao sat (dia hinh, dia chét, thiy van, luu lugng GT),
BCNCTKT (Pre-FS), BCNCKT (F/S, gdm Thiét ké Co s6,
TMDT), Bao cao Banh gia Tac dong Moi truong (PTM),
Thiét ké K§ thuat + Dy toan, Thiét ké Ban v& Thi cong... cho
1 c4c du 4n ma Cong ty tham gia dang tién do, chét luong, Theo tién d6 du 4n
hiéu qua.
- Tham gia cong tac giai trinh ho so thiét ké véi Chi dau tu,
giai quyét vudng mic cong viée tai hién truong, du an khi
can.
Thiét ké - Hb trg cong tac luu trit ho so, tai lidu.
Phoi hop thuc hién cong viéc |_ phdi hop véi cac nhan vién, doi nhom trong Cong ty dé
hoan thanh céng viéc thiét ké duoc giao. PR ,
2 - Phéi hop cac nhan vién, phong ban trong Tap doan dé trién Theo tién 6 dy dn
khai cong viéc
3 [Céc ndi dung cong viéc khac |Theo chi dao cta Truong phong Dot xuat
IV. TIEU CHUAN/YEU CAU CUA VI TRi
STT Noi dung Yéu cau
. R z N T4t nghiép dai hoc: Chuyén nganh Giao thong duoc wu tién. Nganh
! - Trinh d6 hoc van/chuyén mon: Dan dung-Cong nghiép & Ha ting k¥ thudt c6 thé duoc xem xét
. A Thanh thao tin hoc van phong va nhitng phan mém chuyén dung
- Trinh hoc: : i :
2 rinh do tin hoc (Autocad, TDT, BIM...)
3 - Trinh d¢ ngoai ngi: Ut tién biét tiéng Anh
- Ky ning tong hop va viét bao céo; Tu duy giai quyét van dé
4 - K§ nang: - K¥ ning giao tiép & K¥ ning lam viéc nhom;
- Sir dung thanh thao may moc, phan mém lién quan
Twr 7-8 nam tr¢ 1€n; c6 kinh nghiém thiét ké, tham tra thiét ké, va/hodc
5 - Kinh nghiém lam viéc: QLDA+ Giam sat thi cong. Uu tién ting vién timg lam Chu tri thiét ké,
ting 1am quan 1y cip Phong, timg lam K¥ su thuong tra
6 - Gidi tinh: Nam/N{
7 |- Do tudi: Khéng yéu cau
8 |- Yéu cau khéc: - Nhiét tinh, cau tién, chiu dugc ap luc cong viée cao, thich nghi tot.

V. TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

STT

Trach nhiém

B4o céo cho Truong Phong KCS vé céc cong viéc duge phan cong theo chuyén nganh hoic lién nganh (vé duong,
cau, hAm, nha, Co-dién, khdi lugng, v.v...)




Luu trit hd so, tai liéu, dit liéu thude pham vi cong viéc dugc phan cong, theo hé théng ISO cua Cong ty.

Phoi hop véi cac Phong ban chuyén moén deé trien khai cong viéc dat hi¢u qua theo yéu cau.

Quyén han

Pugc tiep can thong tin, tra ctru cac van ban, tai li€u li€n quan dén pham vi cong viéc duoc lanh dao phan cong.

Pé xuét tham gia cac Khoa dao tao chuyén mdn ngin han; Dé xuat cic giai phap, phuong an nang cao hiéu qua
cong viéc. Ung ctr vi tri Pho phong

VL. PIEU KIEN LAM VIEC VA CHE PQ PAINGQ

STT Noi dung
1 - Luong, thuong, phu cap theo quy dinh Cong ty.
2 - Puogc ce”ip phat cong cy, dung cu, trang phuyc, bao hd lao dong can thiét cho cong viéc.
3 - Pugc huong ché 6 BHXH, BHTN va BHYT theo quy dinh ctia Cong ty va luat BHXH.
4 - Céc ché d¢ dai ngd, phiic lgi khac theo Quy dinh ctia Cong ty.
PHE DUYET TRUONG BO PHAN NGU'O1 LAP BANG

TONG GIAM DOC TRUGNG PHONG KCS PHONG HCNS




